ZARZADZENIE NR 364/2022
WOJTA GMINY BAKALARZEWO

z dnia 29 kwietnia 2022 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Bakalarzewo

Na podstawie § 2 pkt 11 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn.
zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wyznacza si¢ koordynatora czynno$ci kancelaryjnych Panig Anng¢ Aleksandre Jurewicz.

§ 2. Zadaniem koordynatora czynnosci kancelaryjnych jest biezacy nadzor nad prawidlowoscig wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Bakatarzewo, w szczego6lnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt
do zatatwianych spraw, wlasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 91/2015 Wojta Gminy Bakalarzewo z dnia z dnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie
wyznaczenia koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Bakatarzewo.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

dr Tomasz Naruszewicz
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